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REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Estabelece normas gerais para o Niicleo de
Pritica Juridica, e da outras providéncias.

A Coordenadoria Geral de Estagio Supervisionado — CGES do CENTRO
UNIVERSITARIO DA FUNDACAO EDUCACIONAL DE GUAXUPE, no
uso das atribui¢des que lhe sio conferidas pelo Regimento Interno e atendendo as
disposi¢des legais em vigor, a fim de implementar, orientar e controlar as atividades
de Estagio Supervisionado do Curso de Direito desenvolvidas pelos discentes em

conformidade com o artigo 7°, da Resolugao n° 9, de 29 de setembro de 2004 do
CNE/CES, RESOLVE adotar o seguinte Regulamento:

DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Este regulamento estabelece a composi¢io, a competéncia, o
funcionamento e os procedimentos do Nucleo de Pratica Juridica do Curso de
Direito do Centro Universitario da Fundacio Educacional Guaxupé - UNIFEG.

Art. 2°. A Resolu¢io n° 9, de 29 de setembro de 2004 do CNE/CES, que
fixa as diretrizes curriculares e o conteddo minimo do Curso Juridico, torna
obrigatério e integrante ao Curriculo Pleno o Estagio Supervisionado e a
implantagao do Nucleo de Pratica Juridica, para os discentes matriculados a partir

de 29 de setembro de 2004.

TITULO I
DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

CAPITULO I
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 3°. O Nucleo de Pratica Juridica sera o 6rgao encarregado de estabelecer
e orientar as atividades de Estagio Supervisionado dos discentes do curso de
Graduacao em Direito, de acordo com as disposi¢coes de seu Regulamento e demais
disposicoes vigentes e sera supervisionado pela Coordenadoria Geral de Estagio
Supervisionado - CGES.
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Art. 4°. O Estagio Supervisionado sera realizado num total de 360
(trezentos e sessenta) horas de atividades conforme o disposto na legislacao e
constante no projeto pedagogico do curso de Bacharelado em Direito dividido em
quatro periodos, sob a orientagao de professor responsavel.

Art. 5°. O Estagio Supervisionado deve ser cumprido pelos discentes do
Curso de Direito no 7°, 8%, 9° e 10° Periodo, respectivamente. Os Estagios
Supervisionados estardo sob a orientagao de atividades a serem realizadas pelos
Orientadores da Disciplina Estagio Supervisionado; a coordenagao do professor
responsavel do Nucleo de Pratica Juridica e a supervisio da Coordenadoria do
Curso de Direito e da Coordenadoria Geral de Estagios Supervisionados - CGES.

Art. 6°. O desenvolvimento das atividades de Estagio Supervisionado ocorre
em sete fases, subdivididas em quatro periodos:

- 7° Periodo do Curso de Direito:

a) Estagio Supervisionado — Pratica Juridica Civil I — 36 horas

- 8° Periodo do Curso de Direito:

a) Estagio Supervisionado — Pratica Juridica Civil I — 72 horas

b) Estagio Supervisionado — Pratica Juridica Penal I — 36 horas

- 9° Periodo do Curso de Direito:

a) Estagio Supervisionado — Pratica Juridica Trabalho I — 36 horas

b) Estagio Supervisionado — Pratica Juridica Penal II — 36 horas

- 10° Periodo do Curso de Direito:

a) Estagio Supervisionado — Pratica Juridica Trabalho II — 72 horas

b) Estagio Supervisionado — Pratica Juridica Penal 111 — 72 horas

Art. 7°. As atividades do Estagio Supervisionado consistem em atividades
praticas desenvolvidas no Laboratério Juridico, abrangendo as areas de Direito

Civil, Direito do Trabalho e Direito Penal, com 108 (cento e oito) horas para as
areas de Direito Civil e Direito do Trabalho e 144 (cento e quarenta e quatro) horas
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para a area de Direito Penal, totalizando 360 (trezentos e sessenta) horas na carga
horaria da Matriz Curricular.

Art. 8°. O Estagio Supervisionado sera desenvolvido exclusivamente por meio
de atividades praticas, individuais, em pequenos grupos e em grupos maiores,
dependendo da atividade especifica.

I — As atividades desenvolvidas serdo essencialmente praticas e sera exigida
dos discentes a participagao em situagOes juridicas simuladas e reais de vida e
trabalho forense.

IT — As atividades contemplardo a conexao entre ensino, pesquisa e extensao.

ITII — O estudo da ética profissional e sua pratica deverdo concentrar-se em
todas as atividades vinculadas ao Estagio Académico.

IV — A entrega em data previamente estabelecida, na Coordenadoria do
Ntcleo de Estagio Supervisionado, da Pasta de Estagio.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

SECAO1
DA COMPOSICAO

Art. 9°. O Nuacleo de Pratica Juridica - NPJ, sera supervisionado pela
Coordenagao do Curso de Direito e formado pelo Coordenador do Nucleo de
Pratica Juridica, pelo conjunto de Coordenadores de Estagio Supervisionado e
pelos Orientadores de Estagio Supervisionado, sob a supervisio da Coordenacio
do Curso de Direito e Coordenadoria Geral de Estagio Supervisionado — CGES.

Art. 10. Compdem a estrutura do Nucleo de Pratica Juridica:
I — mediante indicagao pela Coordenagao do Curso de Direito:

a) de um Coordenador de Estagio Supervisionado e de um Coordenador
Adjunto;

b) de trés Orientadores de Estagio Supervisionado das atividades praticas nas
Areas Civel, Penal e Trabalhista e seus Orientadores substitutos;
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c) de dois Estagiarios auxiliares escolhidos entre discentes da UNIFEG,
mediante prévia avaliacio de comprometimento para as atividades e sob
critérios de desempenho académico;

IT — Apoio Administrativo.

Art. 11. O mandato do Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica tem
duragdo por tempo indeterminado, podendo ser revogado a qualquer tempo por
livte conveniéncia e oportunidade do Conselho Académico e da Coordenagio do
Curso de Direito.

SECAO II
DAS FERIAS E LICENCAS

Art. 12. Os Coordenadores do Nucleo de Pratica Juridica gozario de férias
alternadamente, as quais poderio ser interrompidas por necessidade ou por
requerimento do servico no Nucleo.

Paragrafo unico. Nos casos de vacancia do cargo, licenca, afastamento e
impedimento sera obrigatoriamente convocado para assumir as atividades da
Coordenadoria, pelo tempo que durar o motivo, o Coordenador adjunto.

Art. 13. O Orientador de Estagio sera imediatamente substituido em sua falta,
ausencia temporaria, afastamento e nos demais casos em que a Coordenagao do
Curso de Direito determinat.

SECAO III
DA COMPETENCIA DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Art. 14. Compete ao NP]J:

I — inserir os discentes no estudo da Ciéncia Juridica para a pratica forense em
6rgaos judiciais e extrajudiciais, oferecendo-lhes solidos e indispensaveis
conhecimentos para a pratica juridica.

IT — motivar os discentes a serem profissionais dinamicos e interdisciplinares,
com conhecimentos praticos da dimensio técnica exigivel em diversas areas do
Direito, sem que sejam desprezados fundamentos humanisticos.




Centro Universitario da Fundacao Educacional Guaxupé

REGULAMENTO DO NUCLEO DE ESTAGIO ACADEMICO
DO CURSO DE DIREITO

ITI — possibilitar aos discentes, o desenvolvimento do senso critico diante da
problematica surgida, a fim de estimula-los o raciocinio juridico na busca de
soluces juridicas.

IV — despertar nos discentes, o interesse pela pesquisa juridica e sua relevancia
para a solucdo pratica da problematica juridica apresentada na analise do fenomeno
juridico, oferecendo-lhes métodos e ambiente propicio.

V — criar necessidades para que os discentes mantenham-se constantemente
atualizados dos entendimentos jurisprudenciais dos Tribunais e favorecer-lhes o
uso de varias obras juridicas confrontando-as para a solugao pratica de uma mesma
problematica juridica apresentada.

VI — instruir os discentes para o uso de todos os recursos da informatica
voltados para a pratica juridica, permitindo-lhes viabilizar conexdes do
conhecimento tecnolégico em auxilio ao uso e atualizacio da complexa
estruturagao normativa e jurisprudencial adquirida em sua sélida formagao teodrica.

VII — favorecer aos discentes o equacionamento de problemas em harmonia
com as exigéncias sociais, inclusive mediante o emprego de meios extrajudiciais de
prevencao e solucao de conflitos individuais e coletivos.

SECAO IV
METODOLOGIA

Art. 15. Nas atividades compreendidas no Estagio Supervisionado, nao sera
permitido a utilizacdo de aulas expositivas e aplicacio de provas e as salas serdo
adequadamente preparadas para a utilizagao de técnicas.

Paragrafo unico. O Orientador de Estiagio Supervisionado atuara em sala
como consultor, orientador e supervisor.

SECAOV i
ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

Art. 16. Cabera ao Orientador de Estagio Supervisionado o acompanhamento
e Orientacdo das atividades praticas aplicadas, o sistema de avaliacdo e a execugao
dos programas, salvo as disposi¢oes em contrario.
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Paragrafo unico. O Centro Universitario da Funda¢io Educacional Guaxupé
— UNIFEG oferecera aos discentes, por meio de programas especificos, apoio na
area psicopedagbgica, 6rgaos e servigos auxiliares da administracio académica
como: Biblioteca, Setor de Recursos Audiovisuais, Laboratorios, Escritério de
Assisténcia Juridica etc.

Art. 17. O processo de avaliacao de aprendizagem sera parte integrante do
processo de ensino e obedece as normas e procedimentos pedagdgicos
estabelecidos pelo Regimento Interno da UNIFEG.

I — a avaliagdo do desempenho sera feita por disciplina incidindo sobre a
freqiiéncia e o rendimento escolar.

IT — a frequéncia as atividades praticas sera obrigatoria, vedado o abono de
faltas.

ITI — a avaliacdo do processo ensino-aprendizagem contempla outras formas
de acompanhamento, tais como, freqtiéncia as atividades programadas, participacao
nas atividades, dentre outros.

IV — o0 cumprimento aos prazos para a entrega das atividades sera avaliado.
V —a entrega da Pasta de Estagio Supervisionado.

VI — a realizagio de todas as atividades do cronograma de Estigio
Supervisionado.

Paragrafo primeiro. A pasta de Estagio devera estar completa, ou seja,
compete ao Estagiario realizar e entregar todas as atividades constantes no
Cronograma de Estagio Supervisionado de cada disciplina.

Paragrafo segundo. Ao Estagiario que deixar de entregar qualquer das
atividades do cronograma de Estagio Supervisionado serd concedido prorrogacio
de prazo para entrega das atividades faltantes, sem aferi¢ao de nota.
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Art. 18. S3o considerados como elementos de avaliacio das atividades de
Estagio Supervisionado:

I — capacidade de apresentar solugdes para os casos simulados ou reais;

IT — técnica redacional de pegas processuais;

ITI — assiduidade as sessoes de orientacao e supervisao;

IV — conteddo completo dos relatérios das atividades realizadas.

Art. 19. Sera considerado aprovado o Estagiario que:

I — obtiver conceito igual ou superior a “7,0” (sete) atribuido pelo Orientador;
IT — frequéncia;

IIT — realizar integralmente as atividades do cronograma de Estagio
Supervisionado.

Paragrafo inico. Somente sera considerado aprovado o Estagiario que cumprir
o disposto nos incisos acima. Caso o Estagiario obtenha nota igual ou superior a
“7,0” (sete) e a frequéncia exigida, tal situacdo nio enseja a sua aprovagao, ¢
necessario e imprescindivel que o mesmo tenha realizado integralmente as
atividades constantes no Cronograma de Estagio Supervisionado.

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES

SECAO1
DO COORDENADOR

Art. 20. O Coordenador de Estagio Supervisionado tera sua carga horaria
administrativa fixada pela Coordenacdao do Curso de Direito.

Paragrafo unico. Ao Coordenador Adjunto nio sera atribuida carga horaria

administrativa, e a quem competira a substituicio do Coordenador em seus
afastamentos e impedimentos.
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Art. 21. Compete ao Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica:

I — a direcio e execucao de todas as atividades inerentes a sua funcio,
ressalvadas as atribuicdes de competéncia da Coordenag¢iao do Curso de Direito, do
Ntcleo de Pratica Juridica e demais disposi¢des vigentes;

IT — aprovar os modelos dos formularios necessarios para o funcionamento do
estaglo;

IIT — propor e encaminhar a Coordena¢ao do Curso de Direito os pedidos de
materiais e pessoal para o funcionamento do NP]J e levantar a bibliografia indicada
pelos Orientadores de Estagio para eventuais aquisi¢oes;

IV — sugerir ao Coordenador do Curso de Direito e ao Coordenador do NPJ,
o credenciamento de convénios com Orgaos, entidades e empresas publicas e
privadas, visando a efetivacao de programas de Estagio Profissional;

V — apresentar a Coordenacdao do Curso de Direito, para analise, orientagao e
aprovacao, o relatério quantitativo e qualitativo a cada seis meses do andamento
das atividades de Estagio Supervisionado desenvolvidas em cada fase.

VI — disciplinar o uso dos Laboratérios Juridicos e espagos fisicos destinados
as atividades do Nucleo de Estagio Supervisionado;

VII — assinar as correspondéncias, certidoes e declaragoes referentes aos
Estagios Académicos;

VIII - propor a Coordenagao do Curso de Direito, ouvido o Coordenador do
NPJ, a modificagdo na distribuicao das atividades dos Orientadores de Estagio,
bem como dar parecer sobre a viabilidade didatica e pratica dos projetos e de
extensao;

IX — informar aos estagiarios todas as normas pertinentes ao Estagio de
Pratica Juridica, dando-lhes conhecimento deste Regulamento;

X — supervisionar os programas das atividades de Estagio Supervisionado, nas
quais se incluam a¢Oes inerentes a Advocacia, a Magistratura, ao Ministério Publico
e a Seguranca Publica;

XI — organizar e manter atualizado, para fins de acompanhamento e avaliagao,
cadastro com dados relativos aos estagiarios vinculados ao programa de estagio;
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XII — requisitar ao Orientador de Estagio, regularmente e qualquer tempo,
relatorios e dados que julgar necessario;

XIII — cumprir e sugerit a Coordenagio do Curso de Direito com
fundamentos, as eventuais alteragoes necessarias neste Regulamento.

SECAO II
DO ORIENTADOR DE ESTAGIO
Art. 22. Compete ao Orientador de Estagio Supervisionado:

I — apresentar conceito final do estagiario a Secretaria Académica com cépia
para a Coordenacao de Estagio;

IT — atender com presteza e no prazo fixado as requisicdes do Coordenador de
Estagio ou do Adjunto;

ITI — indicar bibliografia ao Coordenador, para eventuais aquisi¢oes;
IV — solicitar regularmente relatérios aos estagiarios;

V — avaliar individualmente os estagiarios, segundo critérios estabelecidos neste
Regulamento e em demais disposigoes vigentes;

VI — efetuar o controle de freqiiéncia e aproveitamento dos estagiarios;

VII - indicar bibliogratia ao Nucleo de Pratica Juridica, para eventuais
aquisi¢oes;

VIII = cumprir este Regulamento e demais disposi¢oes vigentes.
SECAO III
DA SECRETARIA DE ESTAGIO
Art. 23. Compete a Secretaria de Estagio:

I — manter arquivos de toda a correspondéncia recebida e expedida, bem como
de toda a documentacao e legislagao referentes ao estagio;
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IT — expedir todas as declaragdes e certidoes pertinentes ao estagio, respeitadas
as competéncias especificas da Coordena¢ao do Curso de Direito, do NPJ e da
Direcao da UNIFEG;

ITI — manter arquivo e copias de todas as avaliagoes e atividades realizadas de
interesse do Nucleo, bem como dispor sobre regras de manuseio e de consulta por
qualquer interessado, para fins de organizacao, guarda e protecao;

IV — atender com presteza ¢ no prazo fixado as requisicoes do Coordenador
de Estagio ou do Adjunto;

V — cumprir este Regulamento e demais disposi¢oes vigentes.

SECAO IV
DO ESTAGIARIO

Art. 24. Estagiario ¢ o aluno do Curso de Direito que se vincula
obrigatoriamente ao Programa de Estagio Supervisionado conforme seu
Regulamento e as suas demais disposi¢Oes vigentes.

Art. 25. Compete ao estagiario:

I — conhecer as disposi¢es deste Regulamento e as suas demais disposi¢coes
vigentes e nao alegar a qualquer tempo seu desconhecimento;

II — executar as atividades e avaliagbes que forem programadas pelos
Orientadores de Estagio;

ITT — executar individualmente, quando assim o exigir, as atividades do
Estagio. Nao serdao admitidas rasuras em atividades desenvolvidas para o Estagio,
em especial as que forem produzidas com o emprego de copias, mesmo que parcial,
sob pena de serem consideradas as 2 (duas), ou quantos forem as reprodugoes
como inexistentes, se constatados a juizo do Orientador;

IV — entregar de forma integral as atividades estabelecidas no Cronograma de
Estagio Supervisionado;
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V — cumprir a carga horaria minima do Estagio, conforme definido neste
Regulamento e as suas demais disposi¢Oes vigentes;

VI — entregar os relatérios dos Estagios dentro dos prazos fixados pelo
Orientador de Estagio;

VII — agir de acordo com a ética;

VIII — manter obrigatoriamente copias de todas as atividades produzidas no
periodo do Estagio Supervisionado e demonstra-las se solicitadas;

IX — cumprir este Regulamento e quaisquer outras demais determinagdes
referentes ao Hstagio Supervisionado.

CAPITULO IV
DA DISPENSA DE ALUNOS

Art. 26. Os alunos poderio ser dispensados das Atividades de Estagio Supervisionado
de Pratica Juridica Civil I (Carga Horaria 36 horas), Pratica Juridica Penal I (Carga
Horaria 36 horas) e Pratica Juridica do Trabalho I (Carga Horaria 36 horas), desde que
preencham todos os requisitos abaixo indicados:

I — realize estagio supervisionado “extra muros” de acordo com as normas do
Regulamento da Coordenadoria Geral de Estagios Supervisionados — CGES do
Centro Universitario da Fundagao Educacional de Guaxupé;

II — aderéncia do Estagio Supervisionado “extra muros” com o Estagio
Supervisionado de Pratica a ser dispensado. A aderéncia sera verificada pela
Coordenacio do Curso de Direito, pela Coordenagiao do Nucleo de Pratica Juridica e
pelos professores orientadores responsaveis pelo Estagio Supervisionado;

IIT — entrega de relatérios parciais e final no Nucleo de Pratica Juridica;
IV — preenchimento de FICHA DE CONTROLE que constara a data, nimero
de horas, assuntos ou atividades desenvolvidas, estabelecimento ou 6rgao e assinatura

do responsavel pelo estagio do 6rgao concedente e otientador do UNIFEG;

V — obtenha nota igual ou supetior a 7,0 (sete) da Banca de Avaliacio e Defesa
de Relatério de Estagio Supervisionado.
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CAPITULOV
DO FUNCIONAMENTO DO NPJ

Art. 27. Nos periodos de férias ndo havera interrupcio das atividades de
estagios, observados os critérios e determinagdes estabelecidas pelo Coordenador e
pela CGES.

Art. 28. Todas as atividades de coordenacdo, supervisao e orientacao relativas
ao Estagio de Pratica Juridica sao consideradas atividades docentes, sendo seu
exercicio privativo dos membros do corpo docente do Curso de Direito do Centro
Universitario da Funda¢ao Educacional Guaxupé.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. O presente regulamento pode ser alterado por sugestdo e/ou
necessidade imperiosa de novas adaptacoes.

Paragrafo unico. As alteragdes e adaptagdes serdo propostas visando seu
aprimoramento, devendo as mesmas ser submetidas a apreciacdo e postetior
votagdo e aprovac¢iao por maioria absoluta dos membros do Nucleo de Estagio
Supervisionado, submetido ao parecer da Coordenadoria do Curso de Direito ¢ a
homologac¢io da Coordenadoria Geral de Estagio Supervisionado.

Art. 30. Os dispositivos deste Regulamento emanam das diretrizes curriculares
nacionais do Curso de Graduacao em Direito, n° 9, de 29 de setembro de 2004, ¢

da Instrucao Normativa n. 03/1997 do Conselho Pleno do Conselho Federal da
OAB.

Art. 31. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.

Guaxupé, de 2006.

Prof. Ms. Luciana Lopes Canavez
Coordenadora do Curso de Direito
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