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1 NORMAS GERAIS DE APRESENTACAO DOS TRABALHOS

A estética do TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (MORRAFIA) deve

obedecer aos padrdes relativos a sua apresentaf@a,gcomo segue:

1.1 Papel

Os textos devem ser apresentados em papel bramo@to A4 (21 cm x 29,7 cm),
impresso na cor preta (exceto as figuras), sommen#nverso das folhas.

1.2 Fonte

O texto devera ser apresentado justificado e gglidada a fonte “Times New
Roman” e tamanho 12 para o texto. Para citacOanaie de trés linhas, notas de rodapée,
paginacao, titulos e legendas das figuras e tabelasa ser utilizada a mesma fonte reduzida
para tamanho 10.

1.3 Margens

As paginas devem ser configuradas utilizando parmargens esquerda e superior a

distancia de 3 cm; para as margens direita e orfezcm.

1.4 Espacamento

Quanto a formatacdo do paragrafo, todo o trabdiwe ser digitado utilizando o
espacamento um e meio (1,5), com excecdo da naterénalidade do trabalho, nome da
instituicdo e orientador (na folha de rosto); diéacdes de mais de trés linhas, as notas de
rodapé e os titulos e legendas de figuras e tabiaggarte textual); e as referéncias (na parte
pos-textual), que deveréo utilizar espacamentolssnp

As referéncias (digitadas em espacamento simgéa®m vir separadas por uma linha

em branco.



Os titulos das subsec¢Bes devem vir separadosedtss tque os antecede por duas

linhas e dos que os sucede por uma linha em branco.

1.5 Numeracao das paginas

Contam-se as paginas do trabalho, de forma seiglieaartir da folha de rosto e
passa-se a imprimir a numeragao correspondenteingsprimeira pagina da parte textual
(a partir da introducgédo) até a ultima folha do &atab (Ultima folha da parte pés-textual).

A numeracdo das paginas deve ser colocada, utilizae algarismos arabicos, no
canto superior direito da folha, a dois cm da b@ujzerior do papel e a 2 cm da borda direita
da folha.

Obs: O manual contendo as dicas de como inserir numeragd determinadas
paginas em um arquivo do M&rd esta no Site do Unifeg no link abaixo:

http://www.unifeg.edu.br/downloads/dividir_documeném_secoes_e_converter_em_pdf.pdf

1.6 Apresentacao das secdes do texto

As secOes do texto (capitulos e divisbes) devemnseneradas em algarismos
arabicos, de forma progressiva e apresentadas eirsea l6gica. As secdes primarias
(capitulos) devem sempre serem iniciados em uma falkia e a fim de destaque deve-se
utilizar o negrito.

A representacado numérica das secdes e subsec@s dateceder o respectivo titulo

na mesma linha e alinhado a esquerda, separadorpespaco em branco.

1.7 Siglas

Quando uma sigla aparecer pela primeira vez nto,tesua forma completa deve
anteceder a sigla e esta devera vir entre par@ntese
Por exemplo: “A Organizacéo das Nacfes Unidas (Offiggsentou ...."

Seguem alguns exemplos de expressdes que saorgtpisritemente utilizadas nos

textos:



Quadro 1 — Abreviacdes mais frequentes

Expressado/abreviacio Significado

apud ou ap. citado por

circa ou ca. aproximadamente (usado para datas)
cf. confira, compare, confronte

cf. intra conferir em paginas

cf. supra conferir paginas ou linhas atras/acima
Coord. coordenacao (entre parénteses)

Dir. direcdo (entre parénteses, ndo ha plural)
e. g. exempli gratia) Por exemplo

ex. (xempl) Exemplo

et al. et alii) e outros

i. e.(des) isto é

ibid. (ibidem) do mesmo autor

idem ou id. igual & anterior

il.. ilustrac@es ou ilustrado

in Em

N. B. (hota beng atencao a esta nota

n° ou n. ndmero (plural n ou ns.)

loc. Cit. (oco citatg no lugar citado

op. cit. pus citatum na obra citada

p. pagina (s)

pass. ou passim aqui e ali

p. S. post scriptum) escrito depois

s.d. sem data

seq. equentiq seguinte ou que se segue

S.1. sem local (entre colchetes, 0 S é mailsculo)
sic assim mesmo, tal qual foi escrito

s. |. sine locQ sem local. Indicar auséncia do local da publioaca
s. n. 6ine noming sem nome do editor (entre colchetes)

—

tomo (usar numeros arabicos: t. 1)
volume (usar nimeros arabicos: v. 1)

. g. (verbi gratig Por exemplo

1.8 llustracoes

Correspondem aos esquemas, fluxogramas, grafiagss e desenhos entre outros. O

titulo deve ser precedido da palavra Figura (soeneotn a inicial F em letra maiuscula)



seguida do numero de ordem de ocorréncia em algasisrabicos e um hifen. Todo este
conjunto devera vir em fonte tamanho 10, em negriéa espagcamento simples.

Na parte inferior da ilustracdo deve ser colocaderéncia a fonte onde se obteve a
ilustracdo ou nota relativa a sua origem em famteanhho 10 e espacamento simples.

Por exemplo:

Figura 1 — Mapa do Estado de S&o Paulo

Fonte: Governo do Estado de S&o Paulo (2002)

1.9 Tabelas

Corresponde a apresentacédo de dados quantitaawesentados em uma determinada
ordem com a finalidade de resumir ou sintetizaodad

O titulo da tabela deve ser apresentado em fartertho 10, em negrito e em
espacamento simples. Deve vir precedido da paleatrala (somente com a inicial T em letra
maiuscula) o numero de ocorréncia no texto em nosre@bicos e um hifen.

Na parte inferior devem ser colocadas as fontesultadas para a construgdo da
tabela ou notas que indiquem a origem dos dados.

Quanto as bordas da tabela somente as linhas pseledelimitadas por tracos. As
colunas ndo devem ser delimitadas por tracos aestic

Quando houver necessidade de “quebrar” a tabelam&iside uma péagina, o final da
primeira folha ndo poderd ser delimitada por tragdzontal na parte inferior e na folha
seguinte o cabecalho devera ser repetido. Em aadadas folhas dever&do ser colocadas as

indicacOes de — continua da pagina anterior ourname¢ao da pagina anterior.



1.10 Palavras estrangeiras

As palavras estrangeiras, mesmo de uso correnteosso quotidiano, devem vir

grafadas em itélico.

1.11 Observag0es gerais

Aconselha-se que todo trabalho deve ser revisadotgua redacdo e a digitacdo do

texto.

1.12 Apresentacao final do trabalho

A versao final devera ser entregue em arquivo sadvormato pdf, gravado em uma

midia 6ptica, obedecendo os seguintes pontos:

Obs.: O manual contendo as dicas de como converter ummnteE@o em pdf esta no
Site do Unifeg no link abaixo:

http://www.unifeg.edu.br/downloads/dividir_documeném_secoes_e_converter_em_ pdf.pdf

1.12.1 nome do arquivo

O nome do arquivo devera ser composto da seguiabeina: os trés primeiros digitos
correspondentes a sigla do curso ou programa (coefguadro abaixo), seguida de dois
digitos representativos do ano de conclusdo dagcurs caracter “hifen” e o nome do aluno
contendo as iniciais e o sobrenome e a extensd®.".p
Por exemplo:

Joao Carlos Silva Santos, formando do curso dec@igiContabeis no ano de 2008:

CCO08-JCSSantos.pdf




Quadro 2 — Siglas dos cursos / programas UNIFEG

Sigla Curso Sigla Curso

ADM Administracao FIL Filosofia

ACE Administracdo / Comércio Exterior FCA Fisica

BIO Biologia FST Fisioterapia

COM Ciéncia da Computacédo GEO Geografia

CCO Ciéncias Contébeis HIS Histdria

CEC Ciéncias Econbmicas LET Letras / Portuguasjiés
CPP Com. Social / Publicidade e Propaganda MAT eMatica

DIR Direito PED Pedagogia

EDF Educacéo Fisica QLI Quimica — Licenciatura
ENF Enfermagem QIN Quimica Industrial
EPQ Engenharia de Producéo e Qualidade SSO SSwijal

1.12.2 Midia Optica

Deverda conter identificacdo onde se possa obsessaeguintes elementos: (a) curso
ou programa; (b) titulo do trabalho; (c) nome dwaa (d) ano de entrega.



2 CITACOES

S8o0 os comentarios no texto de uma informacgéo dalitie outra fonte, como
esclarecimento do assunto em discusséo. Ao fazitagio, indica-se sempre a fonte de onde
foi retirada a informacéo, essas fontes apares@id@ forma de referéncias bibliograficas em
pagina propria, no final do trabalho (MANRUBIA, Z8)(}.24).

2.1 Citacdes diretas

Correspondem as transcri¢des literais, textuaigatee da obra consultada, e é usada
no corpo do texto.

Quando ocupam o espaco de até trés linhas devemsseidas no paragrafo entre
aspas, fonte normal do texto (tamanho 12).

Exemplo: ...no trabalho de concluséo de curso fregwla-se a consulta a revistas cientificas
de ampla aceitacdo no meio académico” (AUTOR, pagina).

De outra forma, quando ocupam espaco superiorsaliti@as, devem aparecer em
paragrafo distinto, a 4 cm da margem esquerdazarido fonte de tamanho 10, sem uso de
aspas e com espacejamento simples.

Exemplo:

As monografias sdo sempre resultados de pesquisas cgmportam
diferentes niveis de profundidade e extensdo, dipelo do objeto de
estudo, dos objetivos propostos e da qualificagi@ebquisador. Assim, é
natural a existéncia de varios tipos de pesquisaside cunho mais basico —
pesquisas puras — e outras de aplicacdo mais cqratem que o
pesquisador busca solucdes para problemas conerpsjuisas aplicadas -,
ndo mais comportando, no atual estagio do deseémemio da ciéncia, uma
linha diviséria precisa entre ambas (MARION, 200381).

2.2 CitacOes indiretas



Correspondem a utilizagdo das idéias de um autoras&ranscricdo do texto, em que o
autor do trabalho (monografia) desenvolve seu prdpkto, levando em conta os conceitos e
informacdes de um ou varios autores, € 0 mesmpanadrasear.

Por exemplo:
Segundo Marion (2002) existem varios tipos de pisag as de cunho mais basico e
outras de aplicacdo mais pratica.

2.3 Citacao da citagao

E a reproducéo de informac&o ou idéia citada ptoautor, ou seja, um documento
no qual ndo se teve acesso a obra original. Nems® atilizar a abreviatura “apud” que
significa “citado por, conforme, segundo”.

Exemplo: Salomon apud Galliano et al (1986, p. édfatiza...



3 ESTRUTURA DO TRABALHO

A estrutura do trabalho pode ser dividida em tésos bem definidos: elementos pré-

textuais, elementos textuais e elementos pos tiextua

Anexos

Apéndices

Referéncias

Consideracoes
Finais

Pesquisa

Métodos

Referencial tedrico

Introducao

Sumario

Listas

Resumo

Epigrafe

Agradecimentos

Dedicatoria

Ata de aprovacgao

Folha de rosto

Capa
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3.1 Elementos pré-textuais

S&o0 os elementos preliminares, que antecedemt® éegermitem a identificagdo do
trabalho. Em consonancia com as definicdes da ABNAssociacdo Brasileira de Normas
Técnicas, e de acordo com sua norma técnica NBR4145& elementos pré-textuais devem
ser apresentados na seguinte ordem:

Capa

Folha de rosto
Ata de aprovacao
Dedicatoria
Agradecimentos
Epigrafe
Resumo

Listas

Sumario

3.1.1 Capa

A capa é um elemento obrigatoério e funciona conotegéio externa do trabalho. Deve
ser digitada em fonte “Times New Roman” tamanho citn todas as letras maiusculas e
centralizadas. Contera as seguintes informacoesdem que segue: a) nome da instituicao;
b) nome completo do autor; c) titulo e subtitule Keuver), separados por dois pontos; d)

local (cidade) e e) ano da entrega.
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Figura 4 — Modelo da capa

Fonte: elaborado pelos autores

3.1.2 Folha de rosto

Parte obrigatdria que apresenta as informacdesss@das para a correta identificagdo
do trabalho e contém na respectiva ordem os seguitiémentos: a) nome completo do autor;
b) titulo e subtitulo do trabalho; c) natureza dab#&lho, nome da instituicdo a que é
submetido e finalidade; d) nome do orientador ereatador (se houver); e) local (cidade) e

e) ano da entrega do trabalho.



12

Figura 5 — Modelo de folha de rosto

Fonte: elaborado pelos autores

3.1.3 Ata de aprovacéao

A ata de aprovagdo € um documento obrigatorioefido ao autor pela instituicdo
apos a apresentacdo e defesa do trabalho a uma danités professores nomeados pela
instituicdo por meio de seus representantes eag@sp@provacao.

A fim de facilitar a correta numeracéo e sequenerao das paginas, aconselha-se que
o autor mantenha uma péagina apenas com o tituld\"BE APROVACAQO” que sera, apos a
aprovacgao da banca, substituida por uma via ddeatdamente assinada pelos componentes

da banca.
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3.1.4 Dedicatoria
Utilizado pelo autor do trabalho com a finalidadi®e homenagear a(s) pessoa(s) a
guem dedida o esforgo que resultou no trabalhex@ tdeve ser breve e leve e estar disposto

a direita da pagina.

Figura 6 — Modelo de dedicatéria

Fonte: elaborado pelos autores
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3.1.5 Agradecimentos

Neste ponto o autor deve agradecer a todos aggeéeforam importantes e tenham
contribuido de forma a possibilitar a conclusadrdbalho.

E de bom tom reconhecer e agradecer as contrémiiod auxilios recebidos de
instituicbes ao longo do curso ou que foram rel®@smmo desenvolvimento da pesquisa:

bolsas de estudo, ajudas de custo, estagios, assdmrmacoes etc.

Figura 7 — Modelo de agradecimentos

Fonte: elaborado pelos autores
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3.1.6 Epigrafe
Aqui o autor pode apresentar uma citacdo e raspeetutoria, relacionada ao

contetido tratado no trabalho. E permitido tambétplacacio de varias epigrafes ao longo

do trabalho, colocadas nas folhas iniciais de cagéulo.

Figura 8 — Modelo de epigrafe

Fonte: elaborado pelos autores
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3.1.7 Resumo

O resumo consiste em um texto apresentado em rpfragnico e contenha no
maximo 500 palavras e represente o conteudo dallm@bressaltando os objetivos, métodos
empregados, resultados e conclusdes.

Deve ser seguido pelas palavras-chave e precpdldaeferéncia do trabalho.

Figura 9 — Modelo do resumo

Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.1.8 Listas

Tem como finalidade apresentar itens ou objetesgntes na parte textual. No caso
das listas de figuras e de tabelas os itens dewresmcampanhados dos respectivos niameros de
pagina onde ocorrem. No caso das listas de simlotiessiglas e abreviagdes basta indicar
seu significado. Devem ser apresentadas as segligites:

a) lista de figuras;

b) lista de tabelas;

c) lista de abreviaturas e siglas e
d) lista de simbolos

3.1.9 Sumario

O sumaério deve constar em todos os trabalhos ddusé@io de curso, uma vez que
indica o conteudo do documento, por meio da digfosde suas divisdes e/ou secdes, que
devem estar dispostas na mesma ordem e grafia enagparecem no texto, indicando as

respectivas paginas iniciais.
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Figura 10 - Modelo de sumario

Fonte: elaborado pelos autores

3.2 Elementos textuais
Corresponda a parte do relatério onde o trabalhefevamente apresentado. E

composto de trés partes: introducéo, desenvolvionebnsideracdes finais.

3.2.1 Introdugéao

Segundo Marion (2002, p.55), € a parte do trabgli®introduz o leitor no tema em
pauta. Logo, deve ser escrita de forma que foraegavisao geral da pesquisa realizada, com
0s esclarecimentos devidos com relacdo aos obgetiyeral e especifico, assim como as
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justificativas, com a inclusdo da metodologia mitla. Recomenda-se sua elaboragédo apos a
redacdo dos capitulos e consideragdes finais, t®®dassim, uma visdo do conjunto do

trabalho e o que cada capitulo contém, deixanda al&@éia central da pesquisa.

3.2.2 Desenvolvimento

Recomenda-se que a ordem (sequiéncia) seja estdbekstre o orientador e o
orientando, no sentido de buscar a melhor adeques@specificidades do assunto em foco.
Cada capitulo deve abrir uma pagina, com a numerags subdivisbes sempre em
algarismos arabicos. O titulo do capitulo é esceito letra mailscula e os titulos das

subsecOes em mailscula nas letras iniciais dasiia palavras.

3.2.3 Consideracoes finais

Nas consideracgdes finais, o autor, conforme Ma2®92), deve manifestar seu ponto
de vista a respeito dos resultados alcancados, gmdgar, também neste capitulo, algumas
recomendacgfes ou sugestbes propostas pelo awdor,dd indicacdes de novas pesquisas

derivadas do estudo em questao.

3.3 Elementos pés-textuais

Os elementos poés-textuais completam o trabalharmio das referéncias completas
das obras citadas ao longo do texto (item obriggté outros documentos que servem para
completar ou esclarecer algum ponto apresentadi@balho, mas que por algum motivo nao
coube sua insercdo no corpo do texto (itens opigpna

Compde a parte pos-textual do trabalho:

a) as referéncias;
b) o glossario;

C) 0 apéndice;

d) 0 anexo;

e) o indice.
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3.3.1 Referéncias

Trata-se de uma listagem, em ordem alfabéticapdblécacbes citadas, consultadas e
sugeridas ao longo do texto, de modo que o ledentifique o material utilizado na
elaboracdo do trabalho. Devem estar localizadasfimad do texto, e devem constar
essencialmente: autor, titulo, nUmero da edic@aJ kbe publicacdo, editora e ano.

3.3.2 Apéndice

Refere-se a documentos complementares e/ou com@roisado texto, de finalidade
esclarecedora. Distingue-se dos anexos, € elab@eldgréprio autor, como questionarios,
tabelas, calculos ou graficos; devem ser colocadute para ndo quebrar a sequéncia légica
do trabalho. Deve ser apresentado com os mesntésasidos anexos, e quando houver mais
de um, deve conter no alto da pagina a indicacdBNIRCE em letras mailsculas, com a

numeracao correspondente, em algarismo arabictijidm

3.3.3 Anexo

Assim como o apéndice, 0os anexos sdo documentogl@mentares ao trabalho que
esclarecem ou comprovam o seu contetdo e saotodssi de tabelas, quadros, inventarios,
documentos, pareceres, notas explicativas longa8oHocalizados logo ap6s as referéncias
bibliogréaficas e identificados com letras maiusswa numeros arabicos, logo apos a palavra

anexo.

3.3.4 Glossario

Apresentam, em ordem alfabética, as palavras desgiito empregadas no texto, isto
€, termos técnicos e regionais, palavra ou expressmstrucdo sintatica ou acepgdo que
deixou de ser usada, na norma atual da linguatittonsn vocabulario de palavras ou frases

pouco conhecidas ou de uso especifico.
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4 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Na composicdo das referéncias bibliogréficas, gist@ dos elementos essenciais
permite a identificacdo dos documentos e estabetec@dem para sua apresentacao,
obedecendo a uma sequiéncia especifica para cadietgiocumento.

No UNIFEG, utilizaremos o sistema alfabético, igtp as referéncias devem ser
apresentadas no final do trabalho em uma Unicaroadi@bética, conforme a NBR 10520 em

vigor.

4.1 Livros

Padrédo: SOBRENOME DO AUTOR, prenomegitulo: subtitulo Edicdo. Local: Editora,

ano.
Exemplos:
MARTINS, Gilberto de AndradeManual para elaboracdo de monografias e
dissertacbes?2. ed. Sao Paulo: Atlas, 2000.

MARION, J. C.Contabilidade empresarial.10. ed. Sado Paulo: Atlas, 2003.

MAXIMIANO, Antonio C. A. Teoria geral da administracdo:da escola cientifica a

competitividade na economia. Sao Paulo: Atlas, 2000

BIANCHI, Anna C. de MManual de orientacdo:estagio supervisionado. Sao Paulo:
Pioneira, 1998.

Livro com organizador ou coordenador

Padrédo: SOBRENOME DO AUTOR, prenomes. (Or@)itulo: subtitulo. Edicao.

Local: Editora, ano.
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Exemplos:
AZEVEDO, Maria A.; MENIN, Maria S. de S. (OrgPsicologia e politicareflexdes
sobre possibilidades e dificuldades deste  enco8&o Paulo: Cortez, 1995.

BERNI, Duilio de A. (Org.)Técnicas de pesquisaransformando curiosidade

em conhecimento. 2. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2002.

Instituicbes

Padrdo: NOME DA INSTITUICAO. Titulo: subtitulo.  Edig&o. Local: Editora, ano.

Exemplo:
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO Anuéario Estatistico de 2004S40 Paulo, 2005.

Dois ou trés autores

Padrédo: SOBRENOME DO AUTOR, prenomes; SOBRENOME DO AUTORenmmes.

Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano.
Exemplo:
PEREZ JR, José Hernandes; OLIVEIRA, Luiz Martins de  Contabilidade

Avancada.3. ed. S&do Paulo: Atlas, 2001.

SCHMIDT, Paulo; SANTOS, José Luiz dos; FERNANDESuciane Alves.
Contabilidade Avancada:aspectos societarios e tributarios. 3. ed. SdmPaudtlas,
2003.

Mais de trés autores:

Padrdo: SOBRENOME DO AUTOR, prenomes. et alitulo. Edi¢do. Local:

Editora, ano.

Exemplo:
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ATKINSON, Anthony A. et. alContabilidade Gerencial.3. ed. Sdo Paulo:  Atlas,
2000.

Teses, dissertacdes e trabalhos académicos.

Trabalhos académicos

Padrdo: SOBRENOME DO AUTOR, prenomesTitulo. Ano. Numero de
folhas. Modalidade (titulagéo obtida) — Unida@ekhsino, Instituicdo. Local, ano.

Exemplo:

PEREIRA, Méario Auditoria interna: controle de estoques2006. 40 f. Trabalho de
Conclusdo de Curso (Graduacdo em Ciéncias Conyab€isrso de Ciéncias
Contébeis, Centro Universitario da Fundacdo EdocatiGuaxupé.Guaxupé, 2006.

PEREIRA, Antonio.Desenvolvimento sustentaveluma abordagem para as questdes
ambientais no Brasil. Dissertagdo (Mestrado em &was). Instituto de Filosofia e

Ciéncias Humanas, Unicamp. Campinas, 2003.

MARTINS, Gilberto de AndradeAs atividades de marketing nas instituicdes de
ensino superior. Tese (Doutorado em Administracdo). Departamento de
Administracdo da Faculdade de Economia, Adminidtvage Contabilidade,

Universidade de S&o Paulo. Séo Paulo. 1986.
Enciclopédias e dicionarios
Padrdo: TITULO : subtitulo. Edigéo. Local: Editora, ano.
Exemplo:
MICHAELIS: dicionario pratico: inglés-portugués, portuguédéesg 18 ed. Sao

Paulo: Melhoramentos, 1998.

HOUAISS: Enciclopédia Mirador Internacional. Rio de Janeiincyclopaedia

Britannica do Brasil Publica¢cdes, 1987.
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Trabalhos apresentados em eventos

Padrdo: SOBRENOME DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo dabalho: subtitulo. In:
TITULO DO EVENTO, numeracdo em arabico (se houvanp, local de realizacaditulo
do documento(Anais, atas, resumod)ocal de publicacdo: editora, ano. Paginas (inieial

final da parte referenciada).

Exemplos:
PEREIRA, Joaquim. Aplicacdes da contabilidade gsatrem microempresas: um
estudo de caso. In: ENCONTRO ANUAL DA ASSOCIACAO RIONAL DE POS-
GRADUA(;AO EM ADMINISTRA(;AO, 20, 2006, Rio de Janejr ANAIS DA XX
ANPAD. Rio de Janeiro: ANPAD, 1996. p. 130-145.

Artigos ou matérias de periddicos

Padrdo: SOBRENOME DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s). Titulo dabalho: subtitulo.
Titulo do periddico, local, volume, fasciculo, pagina inicial e final ddigo, periodo e data

de publicacao.
Exemplos:
MARTINS, Gilberto de Andrade. Abordagens metodatagiem pesquisas na area

de AdministracdoRevista de Administracdo da USPS&o Paulo, v. 32, n.3, p. 5-12,
julho/setembro, 1997.

Legislacéo

Padr&o: BRASIL. Decreto n°, dat®drgéo da Publicac&o Local, nimero, data. Secao,

pagina inicial-final.

Exemplos:
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BRASIL. Decreto n° 2.134, de 24 de janeiro de 199ario Oficial da Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, n. 18, 27 de janeiro de 1997. Segap. 1435-
1436.

Documentos eletrdénicos

Trabalho com indicacdo de autoria

Padrdo: AUTOR, prenomesTitulo. Outros dados, data. Disponivel em: <www.endere¢o do

site>. Acesso em: dia, més, ano.
Exemplo:
PAES, PereiraA permanéncia de animais nos condominiofireitonet. Disponivel

em <www.direitonet.com.br>. Acesso em: 15 mai 2002.

Sitio institucional

Padrdo: INSTITUICAO. Contetdo do sitioTitulo. Outros dados, data. Disponivel em:

<www.enderec¢o do site>. Acesso em: dia, més, ano.

Exemplo:
IBGE. Sitio eletronico da Fundacéo Instituto Besisil de Geografia e Estatistica.
Relatério da Pesquisa de Domicilios 2005www.ibge.gov.br> . Acesso em 15 mar
2005.

Imagens em movimento

Padr&o: TITULO, Subtitulo, créditos (diretor, produtor, ligador, roteirista e outros),
elenco relevante, local, produtora, data, espegdio do suporte em unidades fisicas e

duracéo.

Exemplos:
ESGOTO Sanitario e Meio Ambiente. Produzido pelont@@e de Producbes
Técnicas — CPT, Dirigido por José Mauro Lima, \égoMG, Fundacdo Nacional de
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Saude — Coordenacado Regional de MG, [19-]. 1 &t¥idleo (35 min.), VHS, son.,

color.

Documentos iconograficos

Padrdo: AUTOR, Titulo, data e caracteristicas fisicas (especificacdpdo de suporte,

indicacao de cor, dimensodes). Outros dados, netessaidentificacdo do documento.

Exemplos:
TRALDI, M.C. Reveilon 1999. 1 fot., color. 16 cm x 12 cm.

SANTOS, Patricia.Folha de Sao Paulo,Sado Paulo, 4 out. 1999. Caderno
Campinas, p.6 1 fot. color. Foto apresentada eportggem sobre gravidez na
adolescéncia.

Documentos cartograficos
Padrdo: os mesmos indicados para documentos monograficesados das  informagdes
técnicas sobre escalas e outras (latitudes, lategtumeridianos, etc.), formato e outros

dados.

Exemplos:
ATLAS Histérico do Mundo. Sao Paulo: Folha da Manh995.

BRASIL: Mapa rodoviario. Sdo Paulo: Abril, 1993mhpa, color., 80 cm x 80 cm.
Escala: 1:2000.
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